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RIETAVO SAVIVALDYBĖS TARYBA
SPRENDIMAS
DĖL TARNYBINIŲ IR NUOSAVŲ LENGVŲJŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMO TARNYBOS REIKMĖMS RIETAVO SAVIVALDYBĖS BIUDŽETINĖSE ĮSTAIGOSE TVARKOS PATVIRTINIMO
2007 m. lapkričio 29 d.  Nr. T1-195
Rietavas

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos Vyriausybės 1998 m. lapkričio 17 d. nutarimu             Nr. 1341 „Dėl tarnybinių lengvųjų automobilių įsigijimo, nuomos ir naudojimo biudžetinėse įstaigose“ (Žin., 1998, Nr. 103-2838; 2007, Nr. 15-554) 3.2,  3.3,  3.4, 3.5  ir  5.2.3 punktais, Rietavo savivaldybės taryba   n u s p r e n d ž i a:

1. Patvirtinti tarnybinių ir nuosavų lengvųjų automobilių naudojimo tarnybos reikmėms Rietavo savivaldybės biudžetinėse įstaigose tvarką (pridedama).

2.  Pripažinti netekusiu galios Rietavo savivaldybės valdybos 2002 m. rugsėjo 19 d. sprendimą Nr. 104 ,,Dėl savivaldybės administracijos tarnybinių automobilių naudojimo tvarkos“.
Savivaldybės meras
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sprendimu Nr. T1-195
TARNYBINIŲ IR NUOSAVŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMO  TARNYBOS REIKMĖMS RIETAVO SAVIVALDYBĖS BIUDŽETINĖSE ĮSTAIGOSE TVARKA
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

            1. Biudžetinėse įstaigose gali būti pareigybiniai tarnybiniai ir tarnybiniai lengvieji
automobiliai.












2. Rietavo savivaldybės  biudžetinių įstaigų pareigybinių tarnybinių ir tarnybinių (toliau – tarnybinių) lengvųjų automobilių naudojimo tvarka (toliau – tvarka) parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybės 1998 m. lapkričio 17 d. nutarimu Nr. 1341 „Dėl tarnybinių lengvųjų automobilių įsigijimo, nuomos ir naudojimo biudžetinėse įstaigose“ (Žin., 1998, Nr. 103-2838; 2007, Nr. 15-554) .



           3. Ši tvarka yra privaloma visiems Rietavo savivaldybės biudžetinių įstaigų automobilių vairuotojams ir valstybės tarnautojams bei darbuotojams (toliau – darbuotojai), kuriems patikėtas automobilių vairavimas. Darbuotojai, kurie naudojasi tarnybiniu lengvuoju automobiliu be vairuotojo, turi būti supažindinami su šiomis taisyklėmis ir saugos darbe instrukcija. 
4. Rietavo savivaldybės biudžetinės įstaigos gali nuolat arba prireikus (vykstantiems į komandiruotes darbuotojams aptarnauti ir panašiai) naudotis tarnybiniais lengvaisiais automobiliais pagal nuomos sutartis su įmonėmis, įstaigomis, organizacijomis (toliau vadinama – įmonės), neviršydamos joms nustatyto išlaidų tarnybiniams lengviesiems automobiliams išlaikyti arba jiems nuomoti dydžio.

Biudžetinėje įstaigoje draudžiama įstaigos darbuotojui neatlygintinai naudotis įstaigos tarnybiniu lengvuoju automobiliu ne tarnybos reikmėms.

5. Rietavo savivaldybės  biudžetinių įstaigų tarnautojams gali būti suteikiama galimybė naudoti netarnybinius automobilius tarnybos reikmėms ir jiems kas mėnesį gali būti mokama kompensacija (išreikšta Statistikos departamento paskutinį kartą paskelbtu šalies ūkio vidutinio mėnesinio darbo užmokesčio dydžiu) degalų išlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti – iki 30 proc. Nurodyta kompensacija gali būti mokama neviršijant biudžetinėms įstaigoms nustatytų išlaidų tarnybiniams lengviesiems automobiliams išlaikyti arba nuomoti. Šios lėšos naudojamos neatsiskaitytinai. 
6. Rietavo savivaldybės biudžetinių įstaigų vadovai turi užtikrinti racionalų lėšų pareigybiniams tarnybiniams ir tarnybiniams lengviesiems automobiliams išlaikyti panaudojimą, paskirti darbuotojus, kurie kontroliuotų, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai, ar jie tinkamai laikomi, saugomi, naudojami tik tarnybiniams įstaigų uždaviniams bei funkcijoms vykdyti.
II. TARNYBINIŲ LENGVŲJŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMAS 

7. Tarnybinis lengvasis automobilis nuolatiniam tarnybiniam naudojimui  darbuotojams skiriamas biudžetinės  įstaigos vadovo įsakymu. Automobilio perdavimas  skyriams ar darbuotojams įforminamas perdavimo-priėmimo aktu. Jei tarnybinis lengvasis automobilis skiriamas be vairuotojo, biudžetinės įstaigos darbuotojas yra atsakingas už automobilio savalaikę techninę priežiūrą ir saugią eksploataciją.








Vairuoti biudžetinių įstaigų tarnybinius lengvuosius automobilius gali tik vairuotojai ir darbuotojai, su kuriais sudarytos materialinės atsakomybės sutartys.



8. Biudžetinių įstaigų vadovai   leidžia  kitiems darbuotojams, turintiems vairuotojo pažymėjimą, pasinaudoti automobiliu tarnybinei užduočiai vykdyti. Šiuo atveju darbuotojo pavardė įrašoma kelionės lape, kuriame pasirašo (įskaitomai) automobilį perduodantis ir priimantis darbuotojas.
9. Biudžetinė įstaiga, atsižvelgdama į Lietuvos Respublikos valstybės ir savivaldybių turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo įstatymo (Žin., 1998, Nr. 54-1492; 2002, Nr. 60-2412) 14 straipsnio nuostatas, esant motyvuotam rašytiniam darbuotojo prašymui, gali įstaigos vadovo arba jo įgalioto asmens sprendimu įstaigos tarnybinį lengvąjį automobilį, kurio nuomos laikotarpiu nereikia valstybės funkcijoms įgyvendinti, išnuomoti įstaigos darbuotojui (valstybės politikui, valstybės pareigūnui, valstybės tarnautojui arba kitam darbuotojui) ne tarnybos reikmėms. Įstaigos tarnybinį lengvąjį automobilį išsinuomojęs darbuotojas sumoka nuompinigius, apmoka degalų įsigijimo ir kitas nuomos metu patirtas išlaidas. 

10. Tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas arba darbuotojas, kuriam patikėtas automobilis, atsako už automobilio techninę būklę, jo švarą ir saugą eksploatavimo metu. Kelionėje pastebėtus automobilio gedimus darbuotojas šalina pats arba, suderinęs su atsakingu už transporto naudojimą biudžetinės įstaigos asmeniu, kreipiasi į specializuotas remonto dirbtuves. 
Apie avarijas, į kurias pateko biudžetinių įstaigų tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant pranešama tarnybiniu pranešimu įstaigos vadovui. Asmuo, kuriam suteikta teisė vairuoti tarnybinį automobilį, už padarytą žalą atlygina įstatymų nustatyta tvarka.


11. Tarnybinių automobilių kuro limitus, atsižvelgdamas į tarnybinį būtinumą, nustato ir keičia  biudžetinės įstaigos vadovas.

III. TARNYBINIŲ LENGVŲJŲ AUTOMOBILIŲ SAUGOJIMAS 

12. Biudžetinių įstaigų  tarnybiniai lengvieji automobiliai saugomi biudžetinių įstaigų vadovo įsakymu nustatytose vietose. Komandiruotės metu tarnybinis lengvasis automobilis nakčiai turi būti pastatomas saugomoje aikštelėje arba kitoje saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaže ir pan.).









13. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudžiama palikti automobilio techninį pasą, kelionės lapą, draudimo liudijimą, radijo aparatą (jei jis išimamas). Paliekant automobilį privaloma užrakinti vairą ir pedalus (jeigu išduoti tam tikri užraktai), įjungti apsaugos sistemą ir užrakinti automobilį.










14. Valstybinių švenčių ir poilsio dienomis, taip pat atostogų, ligos ar komandiruočių laikotarpiu vairuotojui ar darbuotojui priskirtas tarnybinis lengvasis automobilis laikomas nustatytoje nuolatinėje saugojimo vietoje. 








15. Esant tarnybos būtinumui, pagal atskirą įstaigos vadovo įsakymą  tarnybinis automobilis gali būti laikomas ir ne nuolatinėje saugojimo vietoje. 
IV. TARNYBINIŲ LENGVŲJŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMO KONTROLĖ

16. Biudžetinių įstaigų  darbuotojai, atsakingi  už transporto naudojimą, kontroliuoja tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimą, techninę priežiūrą, kuri turi būti atliekama pagal gamyklos gamintojos nurodytą periodiškumą, automobilių saugojimą ne darbo metu, kilometrų skaitiklių tvarkingumą, kuro sunaudojimą pagal nustatytus limitus, normas ir kelionės lapus. 
V. KELIONĖS LAPŲ PILDYMAS 

17. Automobilių ridos ir kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis įrašais kelionės lapuose.










18. Kelionės lapus išduoda atsakingas už transporto naudojimą darbuotojas. Kelionės lapai registruojami pagal numerius žurnale. Vairuotojai ir darbuotojai, kuriems patikėti tarnybiniai automobiliai, už gautus kelionės lapus pasirašo žurnale.





19. Kelionės lapai vairuotojams ir darbuotojams, kuriems patikėti tarnybiniai automobiliai, išduodami ne ilgesniam laikui kaip iki einamojo mėnesio pabaigos.




20. Asmuo, vairuojantis automobilį, kelionės lape įrašo savo pavardę, pasirašo, kad priėmė techniškai tvarkingą automobilį, įrašo kiekvieno važiavimo maršrutą, kilometrų skaitiklio parodymus išvykstant ir grįžus, išvykimo laiką, pirkto bei sunaudoto kuro kiekį. Baigęs darbą, pasirašo kelionės lape. Darbuotojas, pasinaudojęs tarnybiniu automobiliu su vairuotoju, pasirašo  atskirai už kiekvieną maršrutą.








            21. Kelionės lapai paskutinę mėnesio dieną perduodami buhalterijai.


22. Kurui pirkti panaudotų pinigų ataskaitos už ataskaitinį mėnesį buhalterijai  pateikiamos iki kito mėnesio 3 dienos.








23. Už transporto panaudojimą atsakingas asmuo  tvarko kelionės lapų išdavimo žurnalą, taip pat kiekvieną mėnesį patikrina visų kelionės lapų užpildymo teisingumą bei kuro sunaudojimą (pagal normą ir faktiškai), surašo duomenis į atitinkamą žiniaraštį ir iki kito mėnesio 4 dienos kelionės lapus bei žiniaraščius pateikia buhalterijai.


24. Asmuo, atsakingas už transporto naudojimą, pateikia informaciją biudžetinės įstaigos vadovui   apie tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimą ir kuro sunaudojimą per ataskaitinį mėnesį.











25. Kuro norma automobiliui keičiama  biudžetinės įstaigos vadovo įsakymu. Kuro normų limito viršijimo išlaidas, nustačius pereikvojimo priežastis, apmoka nustatytas normas viršiję darbuotojai. 
VI. AUTOMOBILIŲ TECHNINĖ PRIEŽIŪRA IR REMONTAS 

26. Už transporto naudojimą atsakingi asmenys vykdo biudžetinių įstaigų tarnybinių lengvųjų automobilių techninės būklės kontrolę.






27. Už automobilio kasdieninę priežiūrą ir periodinę techninę priežiūrą atsakingas darbuotojas, kuriam priskirtas tarnybinis automobilis.





28. Automobilių techninė priežiūra turi būti atliekama pagal gamyklos gamintojos nurodytą periodiškumą.









29. Sprendimus dėl automobilių remonto priima atsakingas už transporto naudojimą darbuotojas. 











30. Prieš laiką susidėvėjusios padangos arba sugedę akumuliatoriai gali būti nurašomi pateikiant defektinius aktus ir   sudarytos  komisijos išvadą dėl nurašymo priežasčių.

31. Naujos atsarginės dalys, įdėtos remonto metu, nurašomos pagal sąskaitą faktūrą ir buhalterijai pateiktą nurašymo aktą. 
VII. NUOSAVŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMO TARNYBOS TIKSLAMS BIUDŽETINĖSE ĮSTAIGOSE  TVARKA 


32. Biudžetinių įstaigų  vadovai, atsižvelgdami į Tarybos patvirtintus lėšų limitus tarnybiniams lengviesiems automobiliams išlaikyti arba juos nuomoti, tvirtina jiems pavaldžių pareigybių, kuriose dirbantiems valstybės tarnautojams ir darbuotojams suteikiama galimybė naudoti nuosavus automobilius tarnybos bei  darbo reikmėms, sąrašus.



33. Biudžetinių įstaigų valstybės tarnautojams bei darbuotojams, einantiems minėtame sąraše patvirtintas pareigas ir naudojantiems nuosavus lengvuosius automobilius tarnybos bei darbo reikmėms, kas mėnesį gali būti mokama kompensacija (išreikšta Statistikos departamento paskutinį kartą paskelbtu šalies ūkio vidutinio mėnesinio darbo užmokesčio dydžiu) degalų išlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti – iki 30 proc.






34. Biudžetinių įstaigų valstybės tarnautojai bei darbuotojai, pageidaujantys naudoti nuosavus automobilius tarnybos reikmėms, pateikia įstaigos vadovui motyvuotą prašymą, kartu pridėdami transporto priemonės nuosavybę patvirtinančio dokumento, nuomos ar panaudos sutarties, vairuotojo pažymėjimo, techninės apžiūros talono ir civilinės atsakomybės privalomojo draudimo liudijimo (poliso) kopijas.









35. Biudžetinės įstaigos  vadovas sprendimą dėl būtinumo tarnybos  bei  darbo reikmėms naudoti nuosavus automobilius įformina įsakymu, nustatydamas kompensacijos dydį.


36. Biudžetinės įstaigos  vadovas ar atsakingas už nuosavų automobilių naudojimą tarnybos bei darbo reikmėms asmuo ne rečiau kaip kartą per pusę metų analizuoja kompensacijos panaudojimo racionalumą ir peržiūri mokamos kompensacijos dydį.




37. Kompensacija mokama už kiekvieną mėnesį ir lėšos, skirtos valstybės tarnautojų bei darbuotojų kompensacijoms už nuosavų automobilių naudojimą tarnybinėms reikmėms, naudojamos neatsiskaitytinai. 









38. Kompensacijos mokėjimas nutraukiamas įstaigos vadovui nustačius, kad valstybės tarnautojams bei darbuotojams skiriama kompensacija naudojama ne tarnybos reikmėms.
VIII. TARNYBINIŲ LENGVŲJŲ  AUTOMOBILIŲ NUOMA NE KONKURSO BŪDU VALSTYBĖS TARNAUTOJAMS IR KITIEMS DARBUOTOJAMS NE  TARNYBOS REIKMĖMS
39. Rietavo  savivaldybės biudžetinių įstaigų valstybės tarnautojams bei   darbuotojams yra leidžiama ne konkurso būdu, įstaigos vadovo įsakymu, išsinuomoti tarnybinį automobilį ne tarnybos reikmėms (esant motyvuotam raštiškam prašymui).





40.  Įstaigos  tarnybinį lengvąjį automobilį išsinuomavęs darbuotojas turi apmokėti degalų įsigijimo ir kitas  automobilio eksploatacijos nuomos metu patirtas išlaidas. Nuompinigių už valstybės materialiojo turto nuomą skaičiavimo taisyklėmis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos aplinkos ministro ir Lietuvos Respublikos finansų ministro 2007 m. birželio 7 d. įsakymu Nr. D1-322/1K-206 (Žin., 2007, Nr. 65-2541).
41. Už transporto naudojimą atsakingas darbuotojas, vadovaudamasis 39 punkto nuostatomis, apskaičiuoja nuompinigių dydį ir buhalterijai pateikia pažymą apie tarnybinio lengvojo automobilio nuompinigių dydį.





42. Bendra vieno tarnybinio automobilio  nuomos trukmė negali būti ilgesnė kaip 30 dienų per kalendorinius metus. 




_________________
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