DATOS IR LAIKO RAŠYMAS
Pagal Dokumentų rengimo taisykles, patvirtintas Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. liepos 4 d. įsakymu Nr. V-117, dokumentuose tarp datos metus, mėnesį ir dieną reiškiančių skaitmenų grupių rašomi brūkšneliai. Valstybinė lietuvių kalbos komisija 2001 m. gegužės 3 d. nutarė, kad kitose kalbos vartojimo srityse datą rašant trumpuoju būdu skaitmenų grupės, reiškiančios metus, mėnesį ir dieną, skiriamos brūkšneliais arba tarpeliais, pvz., 2014-05-02.

Data gali būti rašoma ir ilgesniu būdu, pvz.: 2012 m. kovo  20 d., 2012 m. liepos mėn.

Kai data rašoma ilguoju būdu, po mėnesio pavadinimo nerašoma mėn., pvz., 2012 m. gruodžio 21 d. (ne 2012 m. gruodžio mėn. 21 d.). 

Tarp skaitmenų ir sutrumpinimų m. ir d. paliekami tarpeliai, pvz., 2012 m. spalio
 18 d. (ne 2012m. spalio 18d.) 

Dokumentuose mėnuo paprastai nusakomas ne galininku (birželį, rugsėjį), o žodžių junginiu - birželio mėnesį, rugsėjo mėnesį, pvz., sprendimas priimtas 2012 m. spalio mėnesį.Laikas žymimas taip: 3 val. 15 min. arba 3.15 val. (arba tik 3.15). 

Pvz.: posėdžio pradžia 19.30 val.; dirbame  nuo 11.30 val. iki 18 val. (arba nuo 11.30 iki 18.00); 18.00 – Koncertas. 
Pastaba. Kai nurodomas laikotarpis, vartojamas brūkšnys (ne brūkšnelis) ir nepaliekama tarpų, pvz.: 1996–2005 m. programa, spalio 6–7 d., 14.00–17.00.
